Stockholm 2010-09-07

Boka motesrum pa Starthouse och Teknikhojden
Sa har gor du for att boka:
1. Oppna Starthouse hemsida www.starthouse.se.

2. Ga in pa sidan Boka métesrum. Till vanster pa sidan kan du ga in och se vilka métesrum
som finns, hur de ser ut och hur stora dem ar. Klicka pa Boka métesrum sa kommer du till
vart bokningssystem MRBS. Logga in uppe i hogra hornet med inloggningsuppgifterna som
du fatt.

Till vanster valjer du sedan vilket omrade du vill boka rum i: t.ex. Teknikhojden.

3. Nar du ar inne i bokningsprogrammet ser du kalendern med dagens datum och samtliga
motesrum. Valj moétesrum och markera startid for ert moéte. Fyll i efterfragade uppgifter
(foretagsnamn, kontaktuppgifter och langden pa bokningen). Spara bokningen langst ner pa
sidan. For att se hela veckans schema for ett sarskilt rum markera rummets namn upptill pa
kalender.

4. For att andra eller radera en bokning som du gjort, klicka pa bokningen sa far du fram alla
uppgifter. Vilj Andra bokningen eller Radera bokning. Bekrafta Andra genom att Spara.
Bekrafta Radera med JA.

5. Nar du ar klar glom inte att Logga ut.

Behover du hjilp fraga Asa eller Camilla.

LYCKA TILL!

Kontorshotellet Starthouse Sverige AB. Midskogsgrand 11, 11543 Stockholm.
Tele 08 664 19 82. Fax 08 664 19 85. E-post info@starthouse.se.



